
步骤一： 

浏览网上预展，阅读拍品图录及拍卖规则， 选择感兴趣的拍卖标的。 

  

步骤二： 

务必亲临拍卖会预展现场，近距离鉴赏拍卖标的实物。（若需进一步了解拍卖标的的状况或咨询有关拍卖事宜，

可与相关的业务主管联系。） 

*  特别提示：本公司不能保证拍卖标的的真伪及/或品质，对拍卖标的不承担瑕疵担保责任。竞买人应在拍卖

日前，以鉴定或者其他方式亲自审看拟竞买拍卖标的之原物，自行判断该拍卖标的的真伪及/或品质。 

步骤三： 

选择竞买方式：现场竞买、委托竞投或实时网络竞投。 

■  现场竞买： 

（1） 提供有关证件、签署竞买协议，办理竞买登记手续； 

      办理现场竞买登记手续时须提供以下文件，且本公司有权以本公司认为合理的方式对以下文件内容

进行核查 

个人：本人有效身份证或护照或中华人民共和国认可的其他有效身份证件；委托他人代为办理时，应提供委托人

出具的《授权委托书》、委托人有效身份证件复印件、代理人有效身份证件原件。 

单位：法定代表人前来办理时，应提供单位出具的《法定代表人身份证明》、法定代表人有效身份证件原件、单

位营业 

      执照副本复印件（加盖公章）； 

      非法定代表人办理时，应提供单位出具的《授权委托书》、法定代表人有效身份证件复印件（加盖

公章）、代理 

      人有效身份证件原件、单位营业执照副本复印件（加盖公章）。 

    * 若代理人未能在拍卖日前向本公司出具书面证明并经本公司书面认可，表明其身份是某竞买人的代理

人， 

      则每名代理人均被视为竞买人本人。 

    * 首次参与本公司拍卖会的客户，应填写《客户资信状况调查表》，且必须由竞买人本人亲自办理竞

买登 

      记手续。 

（2） 交纳保证金，领取竞买号牌； 

    * 尚未获得“嘉德注册卡”的客户需交纳竞买保证金的金额，请查看“汉丞注册客户计划”说明或致电

本 

      公司客服部咨询。 

    * 特别提示：如您委托他人支付保证金或购买价款，须提供：代付款人身份证明复印件及《代付款确

认书》 

     ，如代付款人为单位，前述文件均须加盖公章。其中，以刷卡方式代付款，代付款人须亲自刷卡；以

汇款 

      方式代付款，如已在汇款单附言/用途中注明“代 XX 买受人付 XX 拍卖会的拍品款”，则无需提供 

      《代付款确认书》。 

 

■  委托竞投：如竞买人无法亲自出席拍卖会，可采用书面形式委托本公司代为竞投。  

（1） 请下载打印并填写委托竞投授权书。请详细填写您的个人资料，有意竞买的拍品标的图录号及作品名称。 

      若需电话竞投，请务必留下您准确的电话联系方式。 
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      若需出价委托，请于每件竞买拍卖标的后注明您的最高竞投价（不含佣金）。委托竞投授权书填写

完 

      毕后，须由竞买人本人签名。 

（2） 请通过传真/电子邮件/快递/挂号信或现场递交等方式出具书面委托竞投授权书，并附竞买保证金的支付 

     凭证复印件。 

      首次参与本公司拍卖会的客户还需一并提供本人有效身份证件。 

    * 特别提示：竞买人应于出具书面委托竞投授权书前仔细阅读授权书列明的注意事项及委托竞投免责

条款 

      等各项内容。 

■  实时网络竞投：如竞买人无法亲自出席拍卖会，还可采用实时网络竞投的方式参与本场拍卖会已开通网络

竞投专场的拍卖。详情请查看网络竞投使用指南。 

  

步骤四： 

亲临拍卖会现场，了解拍卖会前各场次发布的重要声明。 

  

步骤五： 

竞买拍卖标的。若竞买成功，现场确认并签署“成交确认书/拍卖笔录”。 

  

步骤六： 

持“成交确认书/拍卖笔录”至结算中心支付购买价款（包括买方佣金，本公司目前实施佣金优惠计划，）。 

*  特别提示：如您委托他人支付保证金或购买价款，须提供：代付款人身份证明复印件及《代付款确认书》， 

   如代付款人为单位，前述文件均须加盖公章。其中，以刷卡方式代付款，代付款人须亲自刷卡；以汇款方

式 

   代付款，如已在汇款单附言/用途中注明“代 XX 买受人付 XX 拍卖会的拍品款”，则无需提供 

   《代付款确认书》。 

*  发票开具注意事项 

   买受人如需开具发票, 发票中的购买方名称须与买受人名称一致，且应于结清拍品款当月内联系本公司办

理 

   增值税普通发票开具事宜。逾期恕不办理。 

   买受人应提供正确开票信息。发票一经开具，本公司无法提供更换发票服务。 

  

步骤七： 

结算后，买受人应持“买受人账单（提货联）”及以下文件到提货处办理提货手续，且本公司有权以本公司认为

合理的方式对以下文件内容进行核查。 

个人：本人有效身份证或护照或中华人民共和国认可的其他有效身份证件； 

      委托他人代为办理时，应提供委托人出具的 《授权委托书》、委托人有效身份证件复印件、代理

人有效身份证件原件。 

单位：法定代表人前来办理时，应提供单位出具的《法定代表人身份证明》、法定代表人有效身份证件原件、单

位营业执照副本复印件（加盖公章）； 

      非法定代表人办理时，应提供单位出具的《授权委托书》、法定代表人有效身份证件复印件（加盖

公章）、代理人有效身份证件原件、单位营业执照副本复印件（加盖公章）。 
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  保税拍品均来自海外或港澳台地区，处于保税状态下，无法在拍卖现场提货。当保税拍品被带入中国关境时，

买受人应当缴纳进口关税和其他税项。详情请查看《保税拍品竞买须知》。 
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